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Toimintakertomus 

Toimintakertomus on järjestön hallituksen antama selvitys yhdistyksen toiminnasta.

Toimintakertomuksen tulee omalta osaltaan varmistaa, että yhteisön toiminnasta ja taloudellisesta asemasta saadaan oikeat ja riittävät tiedot.

Suositeltavaa on että, sen rakenne on yhdenmukainen toimintasuunnitelman kanssa. Tällöin voidaan toimintakertomuksen avulla arvioida, miten toimintasuunnitelmassa esitetyt suunnitelmat ja tavoitteet on pystytty toteuttamaan.
Vaikka lain mukaan toimintakertomus ei ole pakollinen pienille yhdistyksille (liikevaihto <7,3 milj. €), on se suositeltavaa laatia ja näin lähes kaikki yhdistykset tekevätkin, koska yhdistykset säännöt yleensä edellyttävät hallitukselta toimintakertomusta.

Kirjanpitolain mukaa toimintakertomuksessa on ilmoitettava seuraavat tiedot (KPL 3:1§,KPA 2:1§)

· tiedot olennaisista tapahtumista tilikaudella ja sen päättymisen jälkeen

· arvio todennäköisestä tulevasta kehityksestä

· selvitys tutkimus- ja kehitystoiminnan laajuudesta

Kirjanpitolain mukainen yhdistyksen toimintakertomuksen sisältö voisi olla esim. seuraava (KHT-yhdistyksen suositus):

Yhdistyksen toiminta-ajatus

Auttaa erityisesti ulkopuolista lukijaa ymmärtämää yhdistyksen tarkoituksen.

Ympäristötekijät

Uudistetun kirjanpitolain mukaan toimintakertomuksessa on vaatimus kertoa niistä ympäristötekijöistä, jotka vaikuttavat yhdistyksen toimintaan (KPL 3:1 §).

Tällaisia tekijöitä voivat olla mm lainsäädännössä ja sen tulkinnoissa tapahtuneet muutokset, kuntien taloudellinen tilanne ja kuntien palveluissa ja suhtautumisessa tapahtuneet muutokset jne.

Riskit ja epävarmuustekijät

Toimintakertomuksessa on soveltuvin osin arvioitava toimintaan liittyviä merkittävimpiä riskejä ja epävarmuustekijöitä. 

Epävarmuutta saattaa liittyä esim. tuleviin rahoitusmahdollisuuksiin yms.

Olennaiset tapahtumat tilikaudella ja sen päättymisen jälkeen

· yleistä yhdistyksen toiminnasta:

· selostus toiminnalle asetettujen tavoitteiden toteutumisesta, toiminnan muutoksista toiminnanaloittain

· toteutuneet toimenpiteet ja tapahtumat toiminnanaloittain 

Talous ja varainhankinta

· Selostus taloudesta ja talousarvion toteutumisesta, talouteen vaikuttaneet oleelliset tapahtumat tilikaudella.

· Mahdollisia tunnuslukuja. Liiketoimintaa harjoittaville yrityksille on olemassa yleisesti käytettyjä taloudellista asemaa kuvaavia tunnuslukuja, jota voidaan laskea tilinpäätöstiedoista Voittoa tavoittelemattomille yhdistyksille niistä sopivat vain lähinnä vakavaraisuutta ja maksuvalmiutta kuvaavat tunnusluvut kuten esim. omavaraisuusaste ja maksuvalmius:

Omavaraisuusaste prosentteina:

[image: image1.wmf]Oma pääoma

  x 100

Tasen loppusumma


[image: image2.wmf]Rahat ja pankkisaamiset+ saamiset+rahoitusarvopaperit

  x 100

Lyhytaikainen vieras pääoma

Maksuvalmius prosentteina:

(Tämän tyyppisistä taloudellista tunnusluvuista, niiden laskemisesta ja tulkinnasta on oma kirjallisuutensa esim. Yritystutkimuksen neuvottelukunta; Yritystutkimuksen tilinpäätösanalyysi (2002).

Näitä tunnuslukuja käyttävät ensisijaisesti rahoittajat)

Yhdistyksille keskeisempiä tunnuslukuja voisivat olla esim.: jäsenmäärän kehitys, kustannusten ja tuottojen kehitys, tuotetun palvelun yksikkökustannus vapaaehtoistyön määrä, toimintaan säännöllisesti osallistuvien määrä jne.

Tiedot organisaatiosta

 Yhdistyksen kokousten ja hallituksen kokousten ajankohdat toimielimet, työryhmät, toimihenkilöt ja tilintarkastajat. 

Arvio tulevasta kehityksestä

Selostus siitä, miten yhdistyksen toimintaa ja asema tulee mahdollisesti muuttumaan.
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Taul1

		

				Oma pääoma

						x 100

				Tasen loppusumma

				Rahat ja pankkisaamiset+ saamiset+rahoitusarvopaperit

														x 100

				Lyhytaikainen vieras pääoma

				1,590.00

						x100		=		61%

				2,610.00

				1,910.00

						x100		=		597%

				320.00
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