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TILINPÄÄTÖS

 Laadinta

Tilinpäätös laaditaan tilikausittain. Kirjanpitolain mukaan tilikausi on normaalisti 12 kk (aloitettaessa tai lopetettaessa toimintaa, se voi olla pitempi tai lyhyempi). Tilinpäätöksen tulee antaa oikeat ja riittävät tiedot toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Tilinpäätös on laadittava neljän kuukauden kuluessa tilikauden päättymisestä, elleivät yhdistyksen säännöt edellytä nopeampaa aikataulua. 

Tilinpäätös katsotaan laadituksi silloin, kun hallitus on sen allekirjoittanut. Tilinpäätös käsitellään hallituksen kokouksessa ja sen allekirjoittavat kokouksessa läsnä olleet hallituksen jäsenet. Jos hallituksessa on tapahtunut henkilövaihdoksia tilikauden päättymisen jälkeen, aikaisempi hallitus on vastuussa oman tilikautensa toiminnasta ja hallinnosta, mutta tilinpäätöksen allekirjoittaa kuitenkin uusi, allekirjoitushetkellä toimiva hallitus. 

Hallituksen hyväksymä tilinpäätös on annettavan tilintarkastajien tarkastettavaksi. (Käytännössä tilintarkastajat voivat aloittaa työnsä jo ennen hallituksen allekirjoitusta).

Yhdistyksen kevätkokous käsittelee tilinpäätöksen ja tilintarkastajien antaman tilintarkastuskertomuksen ja päättää tilinpäätöksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myöntämisestä. 

Suurten liiketoimintaa harjoittavien yhdistysten on lisäksi rekisteröitävä tilinpäätös (KPL 3:9§).

Tilinpäätös laaditaan suoriteperusteisesti. Jos kirjaukset on tilikauden aikana tehty maksuperusteisesti, kirjanpito on merkitykseltään vähäisiä tapahtumia lukuun ottamatta oikaistava ja täydennettävä suoriteperusteiseksi ennen tilinpäätöksen laatimista. Tilinpäätöksessä tulee huomioida kaikki tilikauden päättymishetkellä olleet saamiset ja velat.   

Tilinpäätöksessä noudatettavia periaatteita ovat mm. johdonmukaisuus, samojen laatimisperiaatteiden soveltamisessa tilikaudesta toiseen (tuloslaskelman ja taseen rakennetta ja esittämistapaa ei saa muuttaa ilman perusteltua syytä), jatkuvuus (seuraavan tilikauden tilinavaus perustuu edellisen tilikauden päättäneeseen taseeseen) ja bruttoperiaate (tuloslaskelman tuotto- ja kuluerät samoin kuin taseen erät ilmoitetaan erikseen niitä toisistaan vähentämättä). 
Tuloslaskelmassa ja taseessa tulee esittää myös vertailutietona edellisen tilikauden tuloslaskelma ja tase.

Tilinpäätöksessä tilikauden aikana pääkirjanpidon tileille kertyneet kirjaukset päätetään tilinpäätöstileille, joita ovat tulostili ja tasetili. Tulostilille päätetään tuottoina tilikaudelle kuuluvat tulot ja kuluina tilikaudelle kuuluvat menot. Tulostilistä laaditaan tuloslaskelma.  Muut erät (varat, velat sekä oma pääoma) päätetään tasetilille, josta laaditaan tase. 

Tuottojen ja kulujen erotus (yli- tai alijäämä) kirjataan tulos- sekä tasetilille, jolloin kahdenkertaisessa kirjanpidossa tilit on päätetty eli saldot ovat nolla. Ennen tilien päättämistä on tarkistettava, että kassatilin saldo kirjanpidossa vastaa käteiskassan varoja ja että pankkitilien saldot kirjanpidossa vastaavat pankkien tiliotteiden saldoja.

Tasekirja

Tilinpäätös, luettelo käytetyistä kirjanpitokirjoista ja tositteiden lajeista ja säilytystavoista on koottava sidottuun tai välittömästi tilinpäätöksen jälkeen sidottavaan tasekirjaan, jonka sivut on numeroitava.

Tasekirjan sisältö:


Tuloslaskelma


Tase


Liitetiedot

Toimintakertomus (ei lakisääteinen pienille yhdistyksille)


Tase-erittelyt, laki ei edellytä


rahoituslaskelma, ei pakollinen

Luettelo käytetyistä kirjanpitokirjoista ja niiden säilytystavoista


Luettelo tositelajeista ja säilytystavoista
(Huom! sidotussa tasekirjassa toimintakertomus on yleensä ensimmäisenä)

Tuloslaskelma 

Yhdistyksen tuloslaskelma laaditaan kirjanpitoasetuksen 1:3§ järjestökaavan mukaisesti. Kaavan mukaan tuotot ja kulut jaetaan kolmeen pääryhmään:

· varsinainen toiminta

· varainhankinta

· sijoitus- ja rahoitustoiminta

Asetuksessa säädetään lisäksi, että kaavan kuhunkin ryhmään kuuluvat tuotot ja kulut on esitettävä riittävästi eriteltyinä tuloslaskelmassa tai sen liitteenä. Oikean ja riittävän kuvan antamiseksi tuotot ja kulut on eriteltävä siten, että ne kuvaavat toiminnan olennaisia tuotto- ja kulueriä. Toisaalta on muistettava, että tuottojen ja kulujen liian yksityiskohtainen erittely vähentää tilinpäätöksen selkeyttä ja vaikeuttaa kokonaiskuvan saamista tilikauden tuloksesta.

	Yhdistyksen tuloslaskelma ( Kpa 1:3 §)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Varsinainen toiminta
	Tilikausi
	
	Edellinen tilikausi

	
	1 Tuotot
	
	
	
	

	
	2  Kulut
	
	
	
	

	
	
	a)  Henkilöstökulut
	
	
	
	

	
	
	 b)  Poistot
	
	
	
	

	
	
	c)   Muut kulut
	
	
	
	

	
	3  Tuotto-/Kulujäämä
	+/-
	
	+/-
	

	Sijoitukset
	
	
	
	

	
	4  Tuotot
	
	
	
	

	
	5  Kulut
	
	
	
	

	
	6   Tuotto-/Kulujäämä
	+/-
	
	+/-
	

	Varainhankinta
	
	
	
	

	
	7  Tuotot
	
	
	
	

	
	8  Kulut
	
	
	
	

	
	9   Tuotto-/Kulujäämä
	+/-
	
	+/-
	

	Rahoitustuotot ja -kulut
	
	
	
	

	
	10  Tuotot
	
	
	
	

	
	11  Kulut
	
	
	
	

	
	12  Tuotto-/Kulujäämä
	+/-
	
	+/-
	

	Satunnaiset tuotot ja kulut
	
	
	
	

	
	13 .Tuotot
	
	
	
	

	
	14  Kulut
	
	
	
	

	
	15   Omatoiminen tuotto-/kulujäämä
	+/-
	
	+/-
	

	16  Yleisavustukset
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 17  Tilikauden tulos
	+/-
	
	+/-
	

	18  Tilinpäätössiirrot
	
	
	
	

	19.  Tilikauden ylijäämä(alijäämä)
	+/-
	
	+/-
	

	
	
	
	
	
	
	


Varsinainen toiminta

Varsinainen toiminta on yhdistyksen säännöissä mainitun aatteellisen toiminnan toteuttamista ja tähän ryhmään siis kuuluvat mainitun tarkoituksen toteuttamisesta aiheutuvat tuotot ja kulut.
Suuremmissa yhdistyksissä varsinainen toiminta on lisäksi esitettävä toiminnanaloittain jaoteltuna joko itse tuloslaskelmassa tai sen liitteenä. Toiminnan aloja voivat olla esimerkiksi neuvolatoiminta, virkistystoiminta, eri projektit, hallinto jne. Toiminnanaloille kohdistetaan kaikki kyseisen toiminnanalan aiheuttamat tuotot ja kulut. 

Jos jokin kuluerä kohdistuu usealle toiminnanalalle, se jaetaan toiminnanaloille mahdollisimman tarkasti siinä suhteessa, miten paljon ne ovat kyseistä kulua aiheuttaneet. Esimerkiksi palkkakulut voi jakaa käytetyn työajan suhteessa. Toimitilakulut (siivous, vuokrat ym.) voi jakaa kunkin toiminnanalan käyttämän huoneistopinta-alan tai toimintaan käytetyn ajan suhteessa jne. Tärkeää on, että jakoperusteet, joiden mukaan kuluja jaetaan, on etukäteen määritelty.

Vaikka kirjanpitoasetuksen tuloslaskelmakaavassa varsinaisen toiminnan tuottoja ei ole eritelty lainkaan, oikean ja riittävän kuvan saamiseksi voi kuitenkin olla tarpeen, että olennaiset tuottolajit, toiminnan laatu ja laajuus huomioon ottaen esitetään tuloslaskelmassa omina erinään. 

Varsinaisen toiminnan tuottoja ovat yhdistyksen varsinaisen toiminnan suoritteista saadut tuotot esimerkiksi toimintaan osallistuneilta perityt osallistumismaksut sekä julkaisujen ja järjestöaineiston myyntituotot. Myös tiettyä toimintaa varten saatu avustus, esim. projektiavustus, ilmoitetaan kyseisen toiminnanalan tuottona. 

Kirjanpitoasetuksessa vähimmäisvaatimuksena on, että varsinaisen toiminnan kuluina esitetään erikseen ainakin

· henkilöstökulut,

· poistot ja

· muut kulut. 

Ne on ilmoitettava erikseen kunkin toiminnanalan kohdalla. 

Henkilöstökuluja ovat palkat, palkkiot, työnantajan osuus työeläkevakuutusmaksuista ja muut välittömästi palkan perusteella määräytyvät henkilösivukulut kuten sosiaaliturvamaksut sekä pakolliset ja vapaaehtoiset henkilövakuutusmaksut esimerkiksi työnantajan osuus työttömyysvakuutusmaksuista. Henkilöstökulujen oikaisuerinä käsitellään työllistämis-, sairausvakuutus- ja äitiyspäivärahakorvaukset. 

Poistot ovat käyttöomaisuuden ja muiden pitkävaikutteisten menojen tilikaudelle kohdistettu osuus hankintamenosta. Käyttöomaisuutta ovat esineet, erikseen luovutettavissa olevat oikeudet ja muut hyödykkeet, jotka on tarkoitettu palvelemaan yhdistyksen toimintaa useampana kuin yhtenä tilikautena.

Poistomenettelyn tarkoituksena on jaksottaa hankintameno niille tilikausille joina kyseinen käyttöomaisuus on käytössä. Poisto merkitään sen toiminnanalan kuluksi, johon poisto kohdistuu. Jos poisto liittyy yleisesti koko yhdistyksen varsinaiseen toimintaan, se merkitään muun varsinaisen toiminnan kuluksi. Jos poisto kohdistuu varainhankintaan, se kirjataan varainhankinnan kuluksi. Sijoitusomaisuudesta tehdyt poistot esitetään sijoitus- ja rahoitustoiminnan pääryhmässä. 

Poistot voidaan tehdä joko tasapoistoina, jolloin hankintameno jaetaan tasan kaikille poistoajan vuosille tai menojäännöspoistoina, jolloin vuosittain poistetaan kiinteän poistoprosentin mukainen osuus poistamatta olevasta kirjanpitoarvosta. 

Poistamaton osuus hankintamenosta aktivoidaan tasetilille.
Varainhankinnan tuottoina ja kuluina esitetään mm. jäsenmaksuista, lahjoituksista, myyjäisistä, arpajaisista, keräyksistä saadut tuotot ja niistä aiheutuneet kulut. Poikkeuksellisen suuret lahjoitukset ja testamentit voidaan kirjata myös satunnaisiin tuottoihin.
Sijoitus- ja rahoitustoiminnan pääryhmään kuuluvat korot ja osingot sijoituksista ja pankkitileiltä, vuokratuotot sekä lainojen korot.

Satunnaiset tuotot ja kulut ovat yhdistyksen toimintaan kuulumattomia poikkeuksellisia kulu tai tuottoeriä. Ne eritellään erillään, mikäli ne ovat yhdistyksen muuhun toimintaan verrattuna olennaisen suuria. Satunnaisia tuottoja voivat olla esim. suurehkot vakuutuskorvaukset.

Yleisavustukset ovat yhdistyksen koko toimintaan saatuja avustuksia. Tiettyyn projektiin saadut ja ns. erityisavustukset kohdistetaan varsinaisen toiminnan ao. toiminnanalalle.
Tilinpäätössiirrot

Tilinpäätössiirtoja ovat poistoeron muutos ja varaukset.

Poistoeron muutos tarkoittaa esim. verotussyistä tehtävää suunnitelman mukaisen poisto ylittävää (tai alittavaa) poistoa. 

Varaukset ovat vastaisia tilikauden päättymisen jälkeen tapahtuvia menoja ja menetyksiä, jotka vähennetään tuloslaskelmassa tilikauden tuotoista.

Poistoeron muutos ja vapaaehtoiset varaukset tulevat kysymykseen vain veroja maksavassa yhteisössä.
Yleishyödyllinen yhteisö voi käyttää näitä ainoastaan siinä laajuudessa kuin sillä on vaikutusta yhteisön verotettavan elinkeinotulon määräytymiseen. Koska yleishyödyllinen toiminta on verovapaata, ei yleishyödyllisellä yhdistykselle myöskään ole perusteita näiden käyttöön paitsi mahdollisen elinkeinotoimintansa yhteydessä. 

Pakolliset varaukset 

Tilinpäätöksessä pitää huomioida myös tilikauden päättyessä olemassa olevista velvoitteista vastaisuudessa aiheutuvat menot ja menetykset, jos 

• ne kohdistuvat päättyneeseen tai aikaisempaan tilikauteen 

• niiden toteutumista on pidettävä varmana tai todennäköisenä 

• niitä vastaava tulo ei ole varma eikä todennäköinen 

• ne perustuvat lakiin tai yhdistyksen sitoumukseen sivullista kohtaan. 

Jos menon tai menetyksen tarkkaa määrää tai ajankohtaa ei tiedetä, se on kirjattava tilinpäätöksessä pakollisiin varauksiin. Muutoin se kirjataan siirtovelkoihin. 

Pakollinen varaus tulee käytännössä harvoin kyseeseen yhdistyksen kirjanpidossa. Kilan lausunnon (1666/2001) mukaan yleishyödyllisen yhteisön kohdalla esimerkiksi tilikauden aikana suoritettu keräys tiettyä tilikauden jälkeen toteutettavaa projektia varten voidaan katsoa sellaiseksi velvoitteeksi, jonka perusteella voidaan tehdä varaus. Sen sijaan pelkästään yhdistyksen sisäisesti tekemän päätöksen (esimerkiksi toimintasuunnitelma tai hallituksen päätös) perusteella varausta ei voi tehdä.
Tase

Tase on laskelma tilinpäätöspäivän varoista ja veloista sekä niiden erotuksesta: omasta pääomasta. Aatteellisia yhdistyksiä varten ei ole säädetty omaa tasekaavaa, vaan se on yhteinen kaikille kirjanpitovelvollisille. Pienten kirjanpitovelvollisten lyhennetty tasekaava on esitetty kirjanpitoasetuksen 1 luvussa 7 §:ssä. 
	Tase (lyhennetty)
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Edellinen

	Vastaava
	Tilikausi
	
	tilikausi

	
	
	
	
	

	A.  Pysyvät vastaavat
	
	
	

	         1.    Aineettomat hyödykkeet
	
	
	

	         2.   Aineelliset hyödykkeet
	
	
	

	         3.   Sijoitukset
	
	
	

	
	
	
	
	

	B   Vaihtuvat vastaavat
	
	
	

	         1.    Vaihto-omaisuus
	
	
	

	         2.   Pitkäaikaiset saamiset
	
	
	

	         3.   Lyhytaikaiset saamiset
	
	
	

	         4.   Rahoitusarvopaperit
	
	
	

	         5.   Rahat ja pankkisaamiset
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Vastattavaa
	
	
	

	
	
	
	
	

	A   Oma pääoma
	
	
	

	        Osake, -osuus tai muu vastaava pääoma
	
	
	

	        Rahastot
	
	
	

	        Edellisten tilikausien ylijäämä
	
	
	

	       Tilikauden ylijäämä
	
	
	

	 
	
	
	
	

	B   Tilinpäätössiirtojen kertymä 
	
	
	

	       ja vapaaeht. varaukset
	
	
	

	C    Pakolliset varaukset
	
	
	

	D    Vieras pääoma    
	
	
	

	           1.    Pitkäaikainen (velka)
	
	
	

	           2.   Lyhyt aikainen (velka)
	
	
	

	
	
	
	
	



Vastaava
Vastaava puolella näkyvät yhdistyksellä tilinpäätöshetkellä olevaa omaisuus (tai omaisuuden poistamaton jäännösarvo). Omaisuutta ovat aineelliset ja aineettomat hyödykkeet ja sijoitukset (=pysyvät vastaavat) sekä rahat, saamiset ja vaihto-omaisuus (=vaihtuvat vastaavat)

Pysyvät vastaavat 

Pysyviä vastaavia ovat aineettomat ja aineelliset hyödykkeet sekä sijoitukset. Aineettomilla ja aineellisilla hyödykkeillä eli käyttöomaisuudella ovat hyödykkeitä, jotka on tarkoitettu palvelemaan yhdistyksen varsinaista toimintaa useana tilikautena. 

Aineettomia hyödykkeitä ovat esimerkiksi ATK-ohjelmat, tekijänoikeudet tai patentit.

Aineellisiin hyödykkeisiin kuuluvat varsinaista toimintaa palvelevat maa-alueet, rakennukset, koneet ja kalusto.

Sijoituksia on kahdenlaisia: käyttöomaisuussijoitukset ja muut sijoitukset. Yhdistyksen varsinaista toimintaa palvelevia käyttöomaisuussijoituksia ovat mm omassa käytössä olevan toimistohuoneiston hallintaan oikeuttavat osakkeet. 

Muihin sijoituksiin kuuluu sellainen sijoitusluonteinen omaisuus, joka ei välittömästi palvele aatteellista toimintaa vaan on tarkoitettu tuloa tuottavaksi kuten esimerkiksi pörssiosakkeet, obligaatiot ja pitkäaikaiset talletukset. 

Vaihtuvat vastaavat 

Vaihtuviin vastaaviin kuuluvat vaihto-omaisuus, saamiset, rahoitusarvopaperit sekä rahat ja pankkisaamiset

Yhdistyksen vaihto-omaisuutta ovat myytäväksi tai muuten jaettavaksi tarkoitetut tavarat, artikkelit, esitemateriaali yms. tuotteet tai raaka-aineet ja varainhankinta-aineisto. Tilikauden päättyessä myymättä oleva aineisto inventoidaan ja aktivoidaan hankintamenon suuruisena taseeseen. Tilikauden aikana myytyjen tuotteiden osuus hankintamenosta kirjataan tilikauden kuluksi. 


 Saamiset voivat olla pitkäaikaisia (>1 vuosi) tai lyhytaikaisia (< 1vuosi)


Saamiset voidaan jaotella:

myyntisaamisiin, joita ovat tavaroiden ja  palveluiden myynnistä  syntyneet saamiset. 

Siirtosaamisiin, joita ovat mm etukäteen maksetut menot eli menoennakot kuten esimerkiksi seuraavalle tilikaudelle kuuluva vuokra. Siirtosaamisia ovat päättyneelle tilikaudelle kuuluvat tuotot, joista ei ole suoritusta ja jotka eivät ole myyntisaamisia. Tällaisia ovat myönnetyt, mutta tilikauden vaihteessa nostamattomat avustukset, jos avustusta vastaavat kulut ovat syntyneet tilikaudella. Myös tilikauden vaihteessa maksamattomat jäsenmaksut ja korkotuotot kirjataan siirtosaamisiin.


Muihin saamisiin, joita ovat esim. lainasaamiset.

Saamisista on tilinpäätöshetkellä vähennettävä sellaiset saamiset, joista ei enää todennäköisesti saada suoritusta (luottotappiot).
Rahoitusarvopapereihin kuuluvat rahoitusmarkkinainstrumentteihin tehdyt lyhytaikaiset sijoitukset kuten rahamarkkinasijoitukset ja lyhytaikaiset sijoitukset korkorahastoihin. 

Rahat ja pankkisaamiset käsittää käteiskassassa ja pankkitileillä olevat vapaasti nostettavissa varat.

Vastattavaa

Taseen vastattavaa puolella näkyy miten vastaavapuolen omaisuus on rahoitettu: omalla tai vieraalla pääomalla (ja varauksilla).
Oma pääoma 

Yhdistyksillä ei yleensä ole osake- tai vastaavaa pääomaa. Oma pääoma on yleensä syntynyt edellisten tilikausien ylijäämistä ja siitä käytetään tavallisesti nimitystä toimintapääoma. Siihen lisätään/vähennetään edellisiltä tilikausilta syntyneet yli-/alijäämät. Kyseessä olevan tilikauden yli-/alijäämä pitää esittää omana eränään. Tämän pitää olla tietenkin samansuuruinen kuin tuloslaskelman tilikauden yli-/alijäämä. 

Rahastot

Jos yhdistyksellä on sellaisia rahastoja, joiden käyttö on rajattu erityissäädöksin, on ne lain mukaan ilmoitettava erikseen.

Vieras pääoma 

Vieras pääoma jaetaan taseessa pitkä- ja lyhytaikaiseen vieraaseen pääomaan.
Pitkäaikaista vierasta pääomaa on velka joka erääntyy maksettavaksi yhtä vuotta pidemmän ajan kuluttua. Vuoden kuluessa maksettavat velat ovat lyhytaikaista vierasta pääomaa.

Lyhytaikaista vierasta pääomaa ovat ostovelat, siirtovelat ja muut lyhytaikaiset velat

Ostovelkoihin ja kuluihin kirjataan tilikaudelle kuuluvat, tilikauden päättyessä maksamatta olevat laskut vastaanotetuista tavaroista ja palveluista. 

Siirtovelkoja ovat päättyneelle tilikaudelle kuuluvat palkat, korkomenot yms., jotka ovat tilinpäätöspäivänä maksamatta eli menojäämät. Ne kirjataan kuluiksi ao. menotilille ja vastakirjaus siirtovelkojentilille. Siirtovelkoja ovat myös etukäteen saadut tulot esimerkiksi seuraavalle tilikaudelle kuuluvat jäsenmaksut. Ne kirjataan ao. tulotilin veloitukseen ja siirtovelkoihin. Siirtovelkoja ovat mm. myös päättyneellä tilikaudella ansaitut, maksamatta olevat lomapalkat sosiaalikuluineen.

Muihin lyhytaikaisiin velkoihin kuuluvat esimerkiksi vuoden vaihteessa tilittämättä olevat ennakonpidätys- ja sotumaksuvelat. 

Liitetiedot

Liitetiedot ovat tuloslaskelmaa ja tasetta täydentäviä tietoja (KPA 2 luku). Ne ovat osa tilinpäätöstä ja niiden tulee sisältyä hallituksen allekirjoittamaan tilinpäätökseen. Pienet kirjanpitovelvolliset saavat laatia liitetiedot lyhennettyinä. 

Lyhennettyinä liitetietoina on esitettävä vähintään:

· annetut pantit

· ja velan vakuudeksi annetut kiinnitykset 

· takaukset, takuu- ja muut vastuut sekä vastuusitoumukset. 

(Mikäli yhdistyksellä on ulkomaanrahamääräisiä saamisia tai velkoja, on liitetiedoissa ilmoitettava kurssi, jonka mukaan ne on muutettu euroiksi (ei liene kovin yleistä pienissä yhdistyksissä).
Esimerkki lyhennetyistä liitetiedoista:

Annetut pantit ja  vakuudet


 Pantattu osakekirja rahalaitos lainan vakuudeksi
 200 000 €


Pankkitalletus vuokranmaksun takeena

    1 000 €

Leasingvastuut


Leasingsopimuksista maksamatta olevat määrät


 
Seuraavalla tilikaudella

1000 €



Myöhemmin maksettavat

3000 €

Leasingsopimus on irtisanottavissa jäljellä olevien vuokraerien jäännössummalla.

Muut vastuut
Saadut investointiavustukset, joihin liittyy palautusehto sekä omaisuuden tasearvo, jonka hankintamenoa avustuksella on katettu



Tasearvo
Avustuksen määrä

Asunto-osakkeet
 150 000
      90 000

Avustuksen määrä on vähennetty omaisuuden tase-arvosta

Lisäksi on kuitenkin muistettava kirjanpitolain vaatimus antaa liitetiedoissa lisätietoja silloin, kun se on tarpeen oikeiden ja riittävien tietojen antamiseksi yhdistyksen toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Esimerkiksi satunnaisista tuotoista ja kuluista voi olla tarpeellista antaa selvitys liitetiedoissa. 

Myös tilinpäätöksen laadintaperiaatteista kuten pitkävaikutteisten menojen jaksotuksesta, muutoksista aikaisempien vuosien tilinpäätöksen esittämistapaan ja vertailukelpoisuudesta aikaisempiin tilinpäätöksiin omaisuuden sekä arvostuksesta on hyvä antaa selvitys. Jos on saatu investointiavustuksia esim. RAY:ltä, joihin liittyy palautusehto (RAY:n avustuksiin liittyy aina), on tämä mainittava edellä kuvatun esimerkin mukaisesti.

Varsinaisen toiminnan tuottojen ja kulujen erittely toiminnanaloittain voidaan tehdä liitetiedoissa, jos sitä ei ole tehty tuloslaskelmassa. 

Suurten yhdistysten (liikevaihto yli 7,3 milj. €) liitetietovaatimukset ovat huomattavasti kattavampia.
Tase-erittelyt

Tilinpäätöstä varmentamaan laaditaan tase-erittelyt.  Tase-erittelyissä luetteloidaan yksityiskohtaisesti tase-erien sisältö. 

Tase-erittelyn laatimisesta vastaa taloudenhoitaja/kirjanpitäjä. Ne eivät kuulu allekirjoitettavaan tilinpäätöksen ja eivät ole samalla tavalla julkisia.

Esimerkkejä tase-erittelyistä:
Aineelliset hyödykkeet

Luetteloidaan ja ilmoitetaan tilikauden aikana tapahtuneet lisäykset ja vähennykset

Esim.


Kalusto 1.1.
    
2000  €


Lisäykset
    
200  €


-Poistot
   
-500  €


Kalusto 31.12.
1700

Sijoitukset (osakkeet ja osuudet)


Nimike, hankintahinta ja vuosi

Vaihto-omaisuus


Lajike, määrä, hankintahinta

Saamiset


Keneltä, kuinka paljon, milloin syntynyt

Rahat ja pankkisaamiset


Pankin nimi, tilin nro, saldo

Vieras pääoma


Kenelle ja kuinka paljon velkaa, milloin syntynyt


Ostolaskuista laskun nro, päiväys ja markkamäärä

Rahoituslaskelma

Rahoituslaskelma on laskelma yhdistyksen rahan hankinnasta ja sen käytöstä. Tuloslaskelmahan ei välttämättä sisällä kaikkia yhdistyksen rahavirtoja, kuten lainan nostoja ja takaisinmaksuja, investointimenoja, ostovelkojen, myyntisaamisten ja varastojen vähennyksestä tai lisäyksestä aiheutuvia rahavirtoja. Toisaalta tuloslaskelmassa on eriä, jotka eivät aiheuta rahankäyttöä kuten poistot.

Yksinkertaisimmillaan laskelma on seuraava:

[image: image1.wmf]Tilikauden tulos

  + poistot

 - investoinnit

 +/- vaihto-omaisuuden muutos (lis. -, väh +)

 +/- saamisten muutos (lis. -, väh +)

 +/- velkojen muutos (lis. +, väh. -)

 = Rahojen ja pankkisaamisten muutos


Näin yksinkertaistaen laskettu rahoituslaskelma ei kirjanpitolain tarkoittama laskelma. Lain mukaisen laskelman laatimisesta on KILA antanut ohjeen ja myös KHT-yhdistyksellä (Yhdistyksen ja säätiön tilinpäätösmalli, KHT Media Oy 2005) on malleja yhdistyksen rahoituslaskelmaksi. Yhdistykset eivät kuitenkaan ole velvollisia laatimaan rahoituslaskelmaa.

Luettelo käytetyistä kirjanpitokirjoista ja niiden säilytystavoista


Kirjanpitolaki määrää että nämä tulee esittää tasekirjassa.

Esimerkiksi: 

Tasekirja 
sidottuna, 

Päiväkirja
atk-tulosteina

Pääkirja 
atk-tulosteina

Lisäksi on hyvä tapa esittää luettelo tositelajeista ja säilytystavoista. 

Esimerkiksi:

 

Ostolaskut 

paperitositteina



Tiliotetositteet 
paperitositteina
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Taul1

		

				Oma pääoma

						x 100

				Tasen loppusumma

				Rahat ja pankkisaamiset+ saamiset+rahoitusarvopaperit

														x 100

				Lyhytaikainen vieras pääoma

				1,590.00

						x100		=		57%

				2,810.00

				2,110.00

						x100		=		659%

				320.00





Taul2

		Tilikauden tulos

		+ poistot

		- investoinnit

		+/- vaihto-omaisuuden muutos (lis. -, väh +)

		+/- saamisten muutos (lis. -, väh +)

		+/- velkojen muutos (lis. +, väh. -)

		= Rahojen ja pankkisaamisten muutos
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