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Uppdaterad: 01.04.2019

DATASKYDDSBESKRIVNING FOR FORBUNDETS SAMLINGSREGISTER

1. PERSONUPPGIFTSANSVARIG

Finlands Neuroférbund rf
Vaiheméentie 10
21520 Masku

(hadanefter forbundet)

Finlands Neuroférbunds samlingsregister (forbundsregistret) som inkluderar
medlemsregistren for forbundets medlemsforeningar samt forbundets medlemsregister.

2. KONTAKTPERSON | PERSONUPPGIFTSFRAGOR

Virve Koivisto
virve.koivisto@neuroliitto.fi
telefon 040 714 9733

3. REGISTRETS NAMN

Forbundsregistret

4. SYFTE OCH RATTSLIG GRUND FOR PERSONUPPGIFTSBEHANDLING

Behandlingen av personuppgifter grundar sig pa forbundets och féreningarnas skyldighet att
uppratthalla en medlemsforteckning i enlighet med féreningslagen, deras berattigade intresse att
tillhandahalla tjanster och information till medlemmarna, informera om och marknadsféra forbundets
tjanster, utveckla verksamheten samt utreda medlemmarnas situation vid ndédvandiga
undersdkningar, enkater och utredningar.

Syftet med behandlingen av personuppgifter ar:

- tillhandahallande av medlemstjanster och kommunikation med medlemmarna

- kommunikation, information och marknadsféring relaterad till forbundets verksamhet och
tjanster

- kapitalanskaffning

5. PERSONUPPGIFTER SOM BEHANDLAS
Den personuppgiftsansvarige behandlar foljande personuppgifter i férbundsregistret:

- grundldaggande uppgifter om den registrerade: namn, hemort, fodelsedatum och kén
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- den registrerades kontaktuppgifter: e-postadress, telefonnummer och adress

- medlemskategori, medlemskapets varaktighet samt eventuell diagnos och tidpunkt for
diagnosen

- uppgifter om organisationer eller organisationers kontaktpersoner, till exempel FO-
nummer samt kontaktpersonernas namn och kontaktuppgifter

- uppgifter om medlemsavgifter

- den registrerades fortroendeuppdrag och deras varaktighet i foreningen och férbundet

- registrerade volontarer, som inte ar medlemmar

- erkannanden (till exempel fértjansttecken och priser)

- eventuella férbud mot direktmarknadsféring

- andra uppgifter som samlats in med den registrerades samtycke, till exempel godkdnnanden av
medlemsbrev per e-post, modersmal, yrke, intresse for volontarsarbete och godkdnnande att bli
kontaktad samt medlemskap i panelgrupper eller handikapprad.

Personuppgifter markerade med fet stil &r nodvandiga for att kunna vara medlem.

6. INFORMATIONSKALLOR

Uppgifter samlas i regel in av den registrerade sjalv och i samband med deltagande i
frivilligarbete.

Personuppgifter kan dessutom samlas in och uppdateras i de syften som anges i denna
dataskyddsbeskrivning fran aktérer inom Neuroférbundets medlemsforeningar, offentliga
informationskallor samt myndigheter och tredje parter inom de begransningar som medfoérs av
tillamplig lagstiftning.

7. OVERLATELSE OCH OVERFORING AV UPPGIFTER

Vi anvander oss av underleverantorer vid behandlingen av personuppgifter. Forbundsregistret
anvinds och uppratthalls genom en molntjanst som tillhandahélls av Avoine Oy. Aven utredningar
och undersdkningar kan genomféras i samarbete med underleverantorer. | sadana fall samlas svaren
in anonymt och kansliga uppgifter i forbundsregistret lamnas inte ut till underleverantéren.

Avtal som uppfyller kraven i géllande lagstiftning tecknas med serviceleverantdren och
underleverantéren.

Medlemsuppgifter sparas i Neuroférbundets samlingsregister. Uppgifterna anvdnds i ovannamnda
syften av bade Neuroférbundet och medlemsféreningarna.

Vi ldmnar inte ut personuppgifter utanfér EU/EES-omradet.

8. SKYDD OCH FORVARINGSTID FOR UPPGIFTERNA

Endast sarskilt utsedda personer pa forbundet och foreningarna har tillgang till systemet dar
personuppgifterna finns sparade. Varje anvdandare har ett individuellt anvdndarnamn och l6senord till
systemet. Personuppgifterna finns sparade i databaser i Avoine Oy:s serverhall. Manuellt material, till
exempel utskrifter av medlemslistor och medlemmarnas ansékningsblanketter, forvaras endast sa
lange det dr nodvandigt for aktiviteten i fraga, varefter de omedelbart forstors.
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Vi forvarar personuppgifter minst sa lange som medlemskapet, fértroendeuppdraget eller
intressentrelationen pagar, med hansyn till lagstiftning och myndighetskrav, bland annat
bokforingslagstiftningen, speciallagstiftningen om registrerades uppgifter samt krav avseende
arkivering. Vid fortroendeuppdrag arkiveras dessutom personens namn, uppdrag och mandatperiod
permanent som historiska uppgifter.

Den personuppgiftsansvarige bedomer regelbundet om det dr nédvandigt att férvara uppgifterna med
hansyn till tillamplig lagstiftning. Den personuppgiftsansvarige ansvarar dessutom i rimlig omfattning
for atgarder som sdkerstaller att personuppgifter som inte 6verensstammer med registrets syfte, ar
foraldrade eller felaktiga inte forvaras i registret. Den personuppgiftsansvarige korrigerar eller raderar
sadana uppgifter utan onddigt dréjsmal.

9. DEN REGISTRERADES RATTIGHETER

Den registrerade har ratt att kontrollera sina personuppgifter och krava rattelse eller radering av
felaktiga uppgifter, forutsatt att lagliga grunder till det foreligger. Den registrerade har dven ratt att
aterkalla eller forandra sitt samtycke.

Den registrerade har enligt dataskyddsforordningen ratt att invdnda mot eller begransa
behandlingen av sina personuppgifter, samt att anfora klagomal hos en tillsynsmyndighet.

Den registrerade har dven ratt att géra invandningar mot behandlingen av sina personuppgifter av
sarskilda personliga skal. | samband med invandningar ska den registrerade specificera orsaken till
invdndningen. Den personuppgiftsansvarige kan endast vagra att tillmotesga en invandning pa de
grunder som faststélls i lagen.

10. KONTAKT

Alla forfragningar och begadranden ska framforas skriftligen eller personligen till den kontaktperson
som anges i punkt 2.

11. FORANDRINGAR AV DATASKYDDSBESKRIVNINGEN

Om vi forandrar denna dataskyddsbeskrivning kommer forandringarna att markeras och datumet
for forandringen att anges. Vid betydande forandringar kan vi aven informera dig pa annat satt, till
exempel per e-post eller genom ett meddelande pa var webbplats. Vi rekommenderar att du
besoker var webbplats regelbundet for att fa kannedom om eventuella féréandringar.
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Forbundet behandlar
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Godkannande av nya medlemmar i féreningen

Medlemsansdkningar tas
emot av férbundet per post
eller e-epost, via webben
eller per telefon.

—

Férbundet matar in uppgifterna i
medlemsregistret eller
kontrollerar uppgifterna om de
matas in automatiskt.
Samtidigt kontrollerar vi att
medlemsvillkoren uppfylls.

Forbundet skickar ett
informationspaket*, ett
valkomstbrev och en blankett for
kontroll av medlemsuppgifterna till
nya medlemmar som uppfyller
medlemsvillkoren. Medlemmar
ombeds returnera den
undertecknade blanketten i
svarskuvertet om uppgifterna
behover korrigeras.

Foérbundet ansvarar for
korrigering av uppgifterna.

Foreningens
medlemsansvariga
tar ut en lista 6ver nya
medlemmar ur
medlemsregistret Ankkuri, till
exempel en géng i manaden

-

Foreningens medlemsansvariga
tar med sig uppgifter om nya
medlemmar till féreningens
styrelsemote, dar medlemmarna
godkanns och godkannandet
registreras i protokollet. |
protokollet antecknas inte
enskilda medlemmars namn, utan
enbart antalet nya medlemmar
per medlemskategori som
godkants under motet.

Efter styrelsemotet skickar
féreningens medlemsansvariga
medlemsnumren for godkanda
nya medlemmar till Riitta Hakula
pa forbundet. Darefter ska
filen/pappret med listan 6ver nya
medlemmar raderas/forstoras pa
ett sdkert satt.

Pa forbundet ansvarar Riitta
Hakula for att godkdnna
uppgifterna i
medlemsregistret, varvid
medlemmens status aktiveras
och en faktura for
medlemsavgiften kan skickas
ut i nasta faktureringsomgang.
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